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Introduccion

En Prepa Index tu educacidon es nuestra prioridad. Dia con dia nos esforzamos por
ofrecerte contenidos de alta calidad académica y con ello, promover tu desarrollo
personal, familiar y laboral constante.

Somos una institucion de Educacion Media Superior con Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios de la Secretaria de Educacion Publica. Te felicitamos por haber
tomado la decision de iniciar tus estudios de bachillerato y con ello, iniciar un camino de
desarrollo para ti y tu familia.

En Prepa Index ponemos a disposicion el siguiente manual que te ayudara durante el
manejo y uso de la plataforma, en el cual te presentamos generalidades de la plataforma,
asi como el proceso de carga y cursamiento de la materia dentro de la misma.

Te invitamos a interactuar con la plataforma al mismo tiempo que exploras los contenidos
expuestos en esta guia.

Identificar las secciones que conforman la plataforma educativa de Prepa Index
permitiendo a la comunidad estudiantil reconocer herramientas para su uso dentro del
trayecto formativo.
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l PASO 1

Enciende tu computadora, laptop o cualquier dispositivo electrénico, como
tableta o celular, con acceso a internet; para ello deberas presionar el botdon
de encendido que tiene el siguiente icono:

&/

Una vez encendido tu equipo, tienes que buscar un navegador. El cual
puede estar representado por alguno de los siguientes iconos:

ce0¢CeE

l PASO 2

Una vez gue hayas identificado tu navegador, da doble clic en el icono.
En la parte superior de la ventana deberas escribir o pegar la liga
electrénica de tu universidad.

https://universidadindex.com/
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l PASO 3

Después, coloca tu nombre de usuario y contrasena. Para continuar, da clic
en el botoén Ingresar.

Usuario

Contrasefna

Ingresar

Recuerda que cuentas con la opcion de recuperar tu contraseina, en caso
de no recordarla. Solo debes dar clic donde aparece el siguiente mensaje:

Para iniciar sesién, ingresa tu usuario y contrasefia

Usuario

¢Has olvidado tu contrasefa?

¢Has olvidado tu contrasena?

%‘;‘%index

Recuperar contrasefia

b s Ingresa los datos que te solicita e inmediatamente
recibirds un correo electrénico con la informacion
R K necesaria para acceder a la plataforma.
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Tan pronto te encuentres dentro de tu plataforma, veras tu pagina de inicio
como se muestra a continuacion:

P ormmors inden

&

8

@

@

®

- $190 $380
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Recuerda que los datos para ingresar a tu universidad son proporcionados por
tu asesor educativo al momento de concluir tu inscripcion. En caso de no haber
recibidolaligaelectrénica,usuarioy contrasena, podras comunicartealossiguientes
numeros 800 288 7200/ 667 329 6108 (lunes a viernes de 7:00 a.m. a 8:00 p.m. y
sabados de 9:00 a.m. a 1:00 p.m.), y al 667 23 38 995 los domingos de 9:00 a.m. a
1:00 p.m. con un Asesor de C.A.S.A., en donde con gusto te los proporcionaremos
y podremos resolver cualquier duda que tengas acerca de Prepa Index; o si lo
prefieres, puedes enviar la solicitud al siguiente correo electrénico:

ﬁ contacto@universidadindex.com

En donde con gusto te facilitaremos la informacion. De igual forma podremos
resolver cualquier duda relacionada con tu plataforma o tus cursos.
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l PASO 4

Una vez que hayas iniciado, descubriras que los apartados de la plataforma estan
organizados de forma sencilla e intuitiva. En la parte superior derecha de tu pantalla
encontraras el apartado Mi perfil; da clic en el botdn Mi perfil.

index

UNIVERSIDAD

Gits £ Mi perfil
% ia Index -
@ Plan do Estudios usuariodemoprey pat21
1 Estimado(a) alumno(a):
é CursosAl 2 M t
Bienvenido(a) a Preparatoria Index, te deseamos mucho éxito en tus estudios. =
> Sali
[ caii "
Antes de iniciar las actividades de cursamiento de tus materias deberas seguir dos sencillos
Calendario Ragos;
1. Leer y aceptar de conformidad el Reglamento Interno y Normas de Control Escolar, el
- 0 cual puedes leer haciendo clic aqui.
. 2. Comprometerte a asumir los costos por los conceptos de estudio que se generen,
@@ Videosy Lecturas de 7 3 i 5
Interé do los d en las bancarias autorizadas:
Costo de Costo por
Crtifi Inscripcion anual materia

usuariodemoprepal 21

= Micuenta

[ salir

Ahiencontraras unafichaderegistro paratus datos personales:terecomendamos
mantener tu informacion actualizada para contactarte facilmente; ayudanos a
brindarte un mejor servicio. Recuerda dar clic en el boton Guardar cambios cada
vez que ingreses algun dato nuevo.

Guardar cambios
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En la parte izquierda de tu pantalla encontraras el menu de opciones, como se
muestra a continuacion:

dios

,,,,,,

Esta seccion contiene tu informacién personal.
Te recomendamos actualizar tu informacién para poder brindarte un mejor servicio.

Plan de Estudios ]

Cursos Activos ]

Calificaciones ]

Calendario ]

Biblioteca Virtual]

Plan de Estudios: Es una seccion en la cual podras consultar
los periodos, las materias que los componen, la informacion
de cada curso y el botdn para inscribirte a los mismos.

Cursos Activos: En este apartado encontraras el material de
estudio tanto en linea como descargable y el acceso para
presentar los examenes.

Calificaciones: Si deseas consultar tu avance, la calificacion
de cada examen y tu promedio general, debes dar clic en este
boton.

Calendario: En este acceso esta disponible el calendario
escolar, en cual se indican las principales fechas del programa
académico, tales como entregas de documentos, inscripcion/
inicio de clases y publicacion de reportes de calificaciones.

Biblioteca Virtual: Es un espacio que te brinda la oportunidad
de consultar una gran variedad de titulos de la Biblioteca
Pearson, consideradaunadelas mas grandes de Latinoamérica;
y si es de tu interés también la podran consultar los miembros
de tu familia, ya que tiene disponibles libros digitales para
todos los niveles educativos.
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00 Videos y Lecturas de
! Interés

Certificaciones ]

[ Sala Conversacién]

Cursamiento y
I Certificacién

*j%mdex

Videos y Lectura de Interés: En esta seccion podras reforzar
tus conocimientos, ya que contaras con material audiovisual
producido por la Secretaria de Educacion Publica para cada
una de tus asignaturas de preparatoria. Tu decides tus propios
tiempos y visualizaciones, con el fin de tener una comprension
adecuada del material educativo.

Certificaciones

Las Certificaciones son materias especializadas de las cuales
podras recibir un certificado por su cursamiento, con el
objetivo de fortalecer tus conocimientos para la vida y el
empleo, en este apartado encontraras informacion sobre la
misma, como la insignia obtenida, calificacion y el documento
gue acredite el cursamiento.

Sala de Conversacion: Es un espacio que ponemos a tu
disposicidon con el propodsito de entablar didlogos productivos,
generar redes de contactos y amigos para compartir
informacion, experiencias y aportes, ideas que enriguezcan
tus conocimientos.

Cursamiento y Certificaciones

En la seccion de “Cursamiento y Certificacion” podras
visualizar: El avance de tus asignaturas. El registro del avance
mediante las calificaciones registradas ante la Autoridad
Educativa (SEP). La fecha aproximada de tu Certificacion
Final de Estudios.

BB B BB B0 e 5 5

O Del otro lado, en la parte inferior
derecha, se ubica informacion
adicional para comprender mejor
— el uso de la plataforma:

s La siguiente seccion pretende apoyarte
D con la parte de la comunicacion y

ot e oo e s e

o contacto.
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@ Ayuda
@ Contacto

Preguntas
Frecuentes

Induccién a
Plataforma

E Reglamento
Escolar
Servicios
Escolares

' PASO 5
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Ayuda: Es una seccion que te permite enviar cualquier inquietud o duda a
nuestros asesores académicos, quienes te daran soporte a través de este medio
de comunicacion.

Contacto: En este apartado encontrards los numeros telefénicos y los horarios
de atencidn para que te puedas comunicar, en caso de que tengas alguna duda o
inquietud.

Preguntas frecuentes: Te sugerimos ingresar en esta seccion cuando tengas
alguna duda o inquietud, ya que son preguntas que generalmente hacen nuestros
alumnos y te pueden orientar con las respuestas que se dan a cada una de estas.

Induccion a Plataforma: En este espacio estara disponible el presente Manual de
Induccion.

Reglamento Escolar: Cuando des clic en este botdn podras visualizar y descargar
el Reglamento Escolar en formato PDF.

Servicios Escolares: Al darle clic a este apartado encontraras los requisitos para
solicitar la credencial de estudiante, el kardex académico y las constancias de
estudio.

Para empezar un curso, debes oprimir el botdon Plan de Estudios del menu general
de la plataforma. Posteriormente, haz clic en el botdn Inscribirme de la asignatura
de tu interés.

e
'% Preparatoria Index

4% Cursos Activos

¢Confirma usted que desea realizar la carga de este curso:
Informética I?

X

A+ Calificaciones

Calendario

Te solicitara que confirmes la carga de tu curso dando clic en el botdn Si.
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Enseguida, el botdn que previamente seleccionaste cambiara a Cursando.

Matematicas | Informacién Cursando

Quimicaly Il Informacién Cursando

I Etica ly Il Informacién Cursando

Después de inscribirte a tu materia, deberas seleccionar el apartado Cursos
Activos del menu general de la plataforma. Observaras la siguiente pantalla:

CURSOS ACTIVOS

Cortifcacén Ejecutiva on nforma
tucaly
mm—

rs@mmammle %

F
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Cada asignatura cuenta conldiferentes secciones: |

Material Actividades Presentar Exédmenes Material
Materias en Linea Integradoras Exdmenes Presentados Descargable Foros

== ) ]

Certificacién Ejecutiva en Informatica | {é}; @ 0 de4 %
150

) —

Etica ly Il (=) 0 ded =
160

o

5 —

Inglés | (=] 0 de5s %'
&
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Material en linea: Botdn que te permitird consultar tu material
de estudio directamente en la pagina, por lo que debes tener
conexion a internet.

CURSO
DE ETICA

< ANTERIOR SIGUIENTE >

El contenido aparece como se muestra
en la siguiente imagen. Tienes la opcidn
de avanzar o regresar con los botones
Anterior y Siguiente para revisar el material
las veces que sean necesarias.
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Presentar examenes: Al terminar de estudiar el contenido de
cada modulo deberas ingresar a este apartado. Tu examen se
mostrara como en la pantalla, deberas dar clic en la flecha, para
Iniciar tu examen.

TG /

OO

Etica
Examen Mddulo 1

Ezv'_‘vx Preparatoria
(R Index

(INICIAR EXAMEN ))

R

Posteriormente lee las instrucciones y debes darle clic en continuar para
responder las preguntas de tu examen.

Instrucciones generales:

Tu esta elaborado del ido que li en tu material de
estudio. Todas las pr son de opcién multiple y cada que contestas
una de ellas se te indica si tu respuesta fue correcta o incorrecta.

T6 tu tiempo, tr illoy d a reflexionar en cada pregunta,
recuerda leer con di imi C veces sea io.

Concéntrate muy bien y te deseamos iéxito!

( CONTINUAR > )

_ ek

R
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En cada pregunta selecciona la opcidon que consideres correcta, y da clic en el
botdn Responder. Inmediatamente la plataforma te indica si tu respuesta es
correcta o incorrecta. Continua asi sucesivamente hasta concluir el examen.

Etimolégicamente tiene sus origenes griegos, ya que
provienes de los vocablos philos (amor) y sophia
(sabiduria). Por lo cual podemos decir que esta ciencia
es amor a la sabiduria.

() Estética.
() Etica.
() Moral.

() Filosofia.

=K (" RESPONDER )

Una vez finalizado el examen, aparecera un mensaje para informarte si aprobaste
o reprobaste el mdédulo, asi como la calificaciéon. También te dara la oportunidad
de revisar las respuestas e identificar las correctas e incorrectas.

iFelicidades, aprobaste!

Da clic en concluido cuando

hayas finalizado la revision de
la informacién obtenida.

Tu calificacion: (8 puntos)

Calificacion aprobatoria: (6 puntos)

Nota: Tu calificacién ha sido guardada, cierra esta pestafia y vuelve a tu curso.

CONCLUIDO
k
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Examenes Presentados: En esta columna visualiza el nimero de exdmenes que
deberas presentar por cada curso.

Foros: Con este boton tienes acceso al apartado de foros donde debes compartir
tu opinidn sobre el tema que se indigue. Cabe sefalar que los momentos de
participacion de los foros se seflalan en ciertos momentos del contenido de tu
programa, por lo que cuando te sea requerido debes dirigirte a este foro para
completar la actividad.

Actividades Integradoras: Algunos cursos cuentan con productos de aprendizaje
qgue debes completar para reforzar tu conocimiento, las indicaciones las hallaras
dentro del contenido del curso. Cuando asi lo indique solo ingresa a este espacio
para cargar la actividad que sea necesaria.

Material descargable: Al dar clic en este botdn podras descargar e imprimir el
material de cada modulo, o consultarlo sin conexion a internet desde tu movil o
computadora.

' PASO 6

Finalmente, recuerda que cuando termines de estudiar, de navegar o utilizar tu
plataforma, deberas hacer clic en el botdn Salir que se encuentra en la seccidn
Mi perfil para cerrar la sesion y evitar que cualquier otra persona haga un uso
indebido con tu nombre de usuario y contrasena.

-

@ Mi perfil

[= salir

2. Micuenta

L

usuariodemoprepal 21
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