INSTITUTO flexi. Manual de Induccién

En Instituto flexi, tu educacion es nuestra prioridad y por ello, haremos un esfuerzo diario para que de
manera continua tengas acceso a contenidos de alta calidad académica. Te aseguramos que de esa

manera lograras un desarrollo personal, familiar y laboral constante.

Como parte de este propésito, tu empresa flexi, a través del INSTITUTO FLEXI, ha decidido iniciar el
curso de Liderazgo, el cual es un programa académico exclusivo para los colaboradores, cuyo objetivo
es ofrecer estudios mediante una plataforma virtual para fomentar el profesionalismo, la cultura y la educacion
en valores, todo esto gracias al respaldo de AG COLLEGE, Institucion de Educacion Superior con

Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) por la Secretaria de Educacién Publica.

INSTITUTO FLEXI te felicita por haber tomado la decision de estudiar con nosotros y asi, iniciar un

camino de desarrollo para ti y tu familia.

Bienvenido a tu CURSO DE LIDERAZGO

En este curso de Induccidn iniciaremos con algunas instrucciones basicas:

Enciende tu computadora, laptop o cualquier dispositivo electrénico que tenga acceso a internet,
también pueden ser tabletas o celulares.

1.- Busca en tu computadora el botén de encendido que tiene el siguiente simbolo:

2.- Ahora busca un navegador, con €l podras tener acceso a la web. Generalmente tiene alguno de
los siguientes simbolos:

Mozilla Firefox Google Chrome Safari Opera



INSTITUTO | flexi. Manual de Induccién

3.- Accede a la plataforma del INSTITUTO DE FORMACION FLEXI.

Teclea la siguiente direccion en la barra del navegador que esta en la parte superior. También puedes
acceder a ella mediante este link:

http://agcollege.edu.mx/flexi/academias/login/index.php

Observaras la siguiente pagina:

< C @ MNoes segum| ageollege.edumx/flexifacademias/login/fndex.php o ¥y e o
I pplicaciones @ Sistemna Global
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Usuario

Caontrasefia

Ingresar

g
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4.- Ingresa tus datos en la plataforma de estudio. Primero escribe tu nombre de usuario y contrasefia que
te han sido asignados. El personal del Centro de Atencién y Servicio a Alumnos de INSTITUTO FLEXI te
los haran saber.

<« @ @ Noessequro | ageollege edu myflexi/acadamiasdogingindex php - @ O

555 Aplicaciones @) Sisterna Global

INsTiTUTO | Flexi.
—

Usuario

Contrasefia

-
@ Manual Induccitn ?  Preguntas Frecusntes e  Telsfonos 1 Ayda
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Una vez tecleados tu usuario y contrasefia, oprime el botén ingresar y aparecerd la pagina donde iniciaras
tu curso.

5. En tu primer acceso a la plataforma de flexi observaras la siguiente ventana donde aparece el curso al
gue te encuentras inscrito.

< C @ Mo es seguro | agcollege.edu.mx/flexi/academias/plataforma/inicio * @ O

3 aplicaciones @ Sistena Global @) (2) Whatsapp

@mumm Melson Amparan Lara [Salir

insTiTuTO | Flexi
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Inicin Plan de Estudins Revisar Calificaciones Informacian de tus Cursos

CURSOS
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Glosario

Plan de Estudios: Muestra los diplomados o cursos en los que estés inscrito.

Revisar Calificaciones: Esta seccidn te muestra la calificacion final de cada curso, la cual aparece cuando
realizas todos los examenes.

Informacién de tus Cursos: Brinda una breve explicacién de la importancia que tiene tu curso de
Liderazgo en tu vida diaria.

Biblioteca Virtual: Espacio que te ofrece la oportunidad de consultar el gran acervo de titulos de la
Biblioteca Pearson, considerada una de las mas grandes de Latinoamérica. Incluso también la pueden
consultar los miembros de tu familia, ya que tiene disponibles libros digitales para todos los niveles
educativos. Para tener acceso, deberas dar doble clic en el botén <Biblioteca Virtual> se mostrara un
mensaje y dards doble clic en el boton <Acceder a la Biblioteca Virtual™>.

Preguntas frecuentes: Listado de las principales dudas/preguntas con su respectiva respuesta acerca
del funcionamiento del curso de Liderazgo en flexi.

Teléfonos: Nimero de contacto (667)2 86 63 89 en donde un equipo de asesores de AG College puede
apoyarte durante tu cursamiento.

Ayuda: Espacio que te permitira solicitar ayuda con un asesor.

Foros: Espacio que te permitird interactuar con tus compafieros sobre el tema solicitado.
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6. Iniciar tu curso, para ello necesitaras dirigirte a la seccién Plan de Estudios y dar clic en el botén Material
para Estudiar, como se muestra en la siguiente imagen:

< C @ Mo esseguro | agcollege.edumxfiexi/academias/plataforma/plan_estudios ¢ o [+]

52 Aplicaciones @ Sistema Global

@ Alumne: Melson Amparan Lara (Salir

nsTiTuTO | flexi
Inicin Plan de Estudios Revisar Calificaciones Inforrmacidn de tus Cursos

El"Flan de Estudios" ta muestra los cursos an |og que estas inscrito,
Para estudiar tu material tiena |a opcidn:
1) Da dlicen el botén "Material para Estudiar’, con esta opcidn deberds astas conectado a internet,

CURSOS MATERIAL EM LTMEA ACTIVIDADES INTEGRADORAS EXAMENES EXAMENES FOROS
PRESENTADOS
Liderazge Material para Actividades Prasentar Ode?
Estudiar Finalizadas Examen
Manual Praguntas -
Biblintaca Virtual @ ? Telih Ay
g iotete it de Induccitn b Fracuentes ‘. eEtnas 1 u
AG Colleg= =5 una marca regist raca de Grupo AG. tocks bos Derechos Reservadks @ Instituto Flex s una marca registrads d Fhesi. tocks bos Derechos Resenvads ©

PMaterial para

Estudiar

A partir de ahi, tendras acceso al material de estudio de tu curso, tal como se muestra en la siguiente
imagen:

C  ® No es seguro | agcollege.edu.mx/lexi/academias/mod/scorm fplayer.php w e [+]

35 Aplicaciones @ Sistema Global

Liderazgo
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Deberas estudiar todo el material, para ello podras navegar dando clic en los botones que estan
en la parte inferior ANTERIOR y SIGUIENTE.

& > C @ Noesseguro | agcollege.edu.mx/fflexi/academias/mod/scorm fplayer.php e e [+]

i Aplicaciones @) Sisterna Global

Bienvenida

En el Instituto Flexi sabemos lo importante que
es el desarrollo y aprendizaje de todos nuestros
Colaboradores, por tal motivo nhemos disefo
herramientas que te permitan desenvolverte aun
mejor en tu area de trabajo, con tus comparieros,
familia y amigos.

Como primer paso y de acuerdo a nuestro catalogo
de competencias Flexi, conoceras la primera de ellas,
Liderazgo.

Estamos seguros de que sabras valorar, analizar
y aplicar los conocimientos que ponemos a tu
disposicion en este curso; te deseamos mucho éxito.
iBienvenido(a)!

Como parte de tu actividad académica, realizaras dos tipos de actividades: actividades integradoras y
foros de participacidn, las cuales serviran para reforzar tus conocimientos y deberas terminarlas para
poder presentar tu examen.
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7. Hay dos formas de acceder a tus actividades integradoras y a los foros de participacion:
a) Directamente dentro del material.

b) En la seccion Plan de Estudios dando clic en los botones Presentar Actividades y Ver Foros.

sentar
vidades

Foros

Después de dar clic en el boton Presentar Actividades se te abrira la siguiente ventana:

<« @ @ Noessequro | ageollege.edumxfie/acad 1 fejercicios. php?Unidac =D 8icourse = 20% «* @ O

=5 Aplicaciones @) Sisterna Global

_ \mparan Lara (Salir)
INSTITUTO exl.

Inicio Flan de Estudios Revisar Calificaciones orrm de tus Cursos

Inicic Actividad 1
Actividad Integradora

Te invitamos s que escribas que actividades puedes realizar en tu centro de trabsjo para promaver el cambio organizacional usando las
herramientas del liderazgo sin carao.

Guardar Progreso Finalizar Actividad

B I 5|L|[= =] -=[»

Hablar con mis compafieros de trabajo, de como podemos ser mas productivos en nuestras actividades, para que podamos alcanzar las metas deseadas

Manual o Preguntas o
Bibliateca Virtual @ ) ? L & Ayuda
& de Induccian Frecuentes TS i "
B Colage =5 Lns marca registracs e Brupos AT, ocks Ios Derethos Reseracbs ® st 0 Flexi 25 . marca ragstrach de Flex|-todos s Derechos eservados &

Una vez que hayas finalizado tu actividad te aparecera el mensaje Actividad Realizada como se muestra
en la siguiente imagen.

o "

Tu actividad integradora se ha finalizado correctamente.

Aceptar
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& c ® MNoes segur’o| ageollege.edu.mx/flexifacadermias/plataform afejerddos phpiunidad = 0&course=29# r ° o

P aplicaciones @) Sisterna Global

@.ﬂ.\umnu Nelson Amparan Lara (Salir}

InsTiTUTO | flexi

Inicio Plan de Estudios Revisar Calificaciones Infarmarcian de tus Cursos

Inicio Actividad 1

Actividad Integradora

Te invitamos a gque escribas gue actividades puedes realizar en tu centro de trabajo para promover el cambio organizacional usando las
herramientas del liderazgo sin cargo.

Hablar con mis compafieros de trabajo, de como podemos ser mas productivos en nuestras actividades, para gue podamos alcanzar las metas
deseadas

Manual - Preguntas -
E Bihlioteca irtual @ ] Ayuda
de Induecidn " Frecuentes ‘a Teléfanas 1 !

G Coliege &5 na marea registrada d= Grups AG. todos los Dererhos Resenadss © Institute Flexi=s una marca registrada e Flex todos os Dererhos Reseniadss &

Al finalizar el contenido de cada unidad deberas presentar el examen en el boton Presentar Examen,
gue se activara una vez que hayas terminado de estudiar el material de la unidad y hayas realizado la
actividad integradora. Lo encontraras como se muestra en la siguiente imagen.

Prasentar

Examen

En ese momento tu examen se mostrara en pantalla, pero antes de iniciarlo tendras que confirmar que
quieres presentar tu examen, haciendo clic en el boton que dice Iniciar examen, como se muestra en la
siguiente imagen:
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C  @® Noes sequro | ageollege.edu.mx/flexi/academias/imod/scorm fplayerphp e

Aplicaciones @) Sisterna Global

Examen
Liderazgo

INsTITUTO | flexi.

Presiona el botén "INICIAR EXAMEN" para comenzar.

INICIAR EXAMEN >

El examen que presentaras sera de opcion multiple y tendrads dos intentos para realizarlo. Aparecera
de la siguiente manera:

C @ Noes sagum\ ageollege.edu.mx/flexi/acadermiasfmod/scorm fplayer.php w e °

S Aplicaciones @ Sisterna Global

Preguntalde 20 Total de puntos: 0 de 10

Para que se te facilite inspirar, orentar y concentrar tus
acciones y las de tus compafieros es fundamental que con
respecto a tu frabajo en la empresa ti seas:

Un trabajador amable.

Un colaberador respetuoso.

Un ejemplo de compromiso,

Un trabajador responsable.

Posponer RESPONDER

Para contestar cada pregunta, tendras que seleccionar la respuesta que consideres correcta y en unos
segundos tu plataforma de estudio te indicara si tu respuesta fue correcta o incorrecta, como se muestra
en la siguiente imagen.
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C @ Mo esseguro | agcollege.edu.mx/flexifacademias/mod/scorm fplayer php g ° [+]

B pplicaciones @) Sistems Global

Preguntaide 20 = Total de puntos: 0.5de 10

Para que se te facilite inspirar, orentar y concenfrar tus
acciones y las de tus compafieros es fundamental que con
respecto a tu trabajo en la empresa ti seas:

Un trabajador amable.
Un trabajador responsable.
Un ejemplo de compromiso.

Un colaborador respetuoso.

iMuy bien!

Para continuar con la siguiente pregunta tendras que hacer clic en el boton CONTINUAR y podras
avanzar a la siguiente pregunta hasta concluir la totalidad de tu examen.

Una vez finalizado el examen, aparecera un mensaje para informarte si aprobaste o reprobaste la unidad,
asi como la calificacion. También te dara la oportunidad de revisar el examen e identificar en cudl pregunta
te equivocaste.

C @ Noes sagum\ agcollege.edumxflexifacadernias/mod/scorm fplayer.php ¢ o G

i Aplicaciones @ Sisterna Global

hado Revisian

jFelicidades, aprobastel

Tu calificacion: (10 puntos)

Calificacion aprobatoria: (8 puntos)

Nota: Tu calificacion ha sido guardada, cierra esta pestaiia y vuelve a tu curso.
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Una vez que hayas revisado todo el material de estudio y presentado el examen, podras acceder a
Revisar Calificaciones, donde podras ver la calificacion final de tu curso de Liderazgo.

<« C @ No es sequro | agcollege.edumxflexifacademnias/plataform a/calificaciones r o [+]

i Aplicaciones @ Sisterna Global

@ slumno: Melsan Amparan Lara (Salir)

INsTITUTO | Flexi
==
Inicio Plan de Estudios Revisar Calificaciones Informacidn de tus Cursos

Esta pantalla te presenta |a calificacién final de cada curso,la cual se muestra cuando realizas todos los
examianas, Bl porcantaje de avance sefala el total de médulos que se han evaluado al memento de tu consulta,
CURSCS CALIFICACIGN % DEAVANCE
Liderazgo 0%
Manual Preguntas -
Biblioteca Virtual @ ? Teléfonas Ayuda
E de Induecion " Frecuentes & 1 Y
AG [olleg= =5 una marce registrada de Grupe AL todos ks Derschos Reserados © Institute Flexies uns marca rgistrada de Flex tocos (o Derechos Ressrvades ©

8. Finalmente, recuerda que cuando termines de estudiar o utilizar tu plataforma, deberas hacer clic en el
botdn que dice Salir, para evitar que cualquier otra persona haga un uso indebido con tu nombre de usuario
y contrasefa.

Para nosotros es un privilegio formar parte de este gran paso en tu vida, una vez mas en nombre de
todos los que colaboramos en este programa académico te decimos:

iBienvenido y bienvenida a tu curso de Liderazgo!
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